
Das bringen Sie mit

 Abgeschlossene kaufmännische oder technische Grundausbildung EFZ

 Fachausweis DAS Bauverwalter/in (oder Bereitschaft diese zu absolvieren)

 Fundierte Kenntnisse und Verfahrenssicherheit im Bau-, Planungs- und Umweltrecht 

(Berufserfahrung auf einer Bauverwaltung von Vorteil)

 Gewandtheit in schriftlicher und mündlicher Ausdrucksweise

 Zuverlässigkeit und angenehme Kommunikations- und Umgangsformen sowie 

hohe Sozialkompetenz

 Erfahrung im kaufmännischen Bereich mit guten IT-Anwenderkenntnissen (CMI Bau, 

GWR, Innosolv, AGOBIS)

Das bieten wir

 Interessante und selbständige Tätigkeit mit hoher Eigenverantwortung

 Zeitgemässe Anstellungsbedingungen

 Moderner Arbeitsplatz

 Aus- und Weiterbildungsmöglichkeiten

Kontakt

Auskünfte erteilt Manuel Corpataux, Gemeindeschreiber und Verwaltungsleiter, 
manuel.corpataux@kaisten.ch oder Telefon 062 869 13 00

Leiter/in Bau und Planung 80 - 100%

Ihr neuer Job

 Fachliche, organisatorische und personelle Führung der Abteilung Bau 

und Planung

 Durchführen von Baugesuchsverfahren

 Werterhaltungs- und Investitionsplanung der Gemeindeliegenschaften

 Mitarbeit Raumplanung, Erschliessungen, Umwelt, Energie und Verkehr

 Unterstützung bei Gemeindeprojekten

 Schlüssel- und Zutrittskontrolle

 Grundbuchverarbeitung und Führung GIS inkl. Leitungsauskünfte

 Schalter- und Telefondienst inkl. Baurechtsauskünfte

 Zusammenarbeit mit den Unterhaltsbetrieben und Werken

 Budget- und Rechnungsverantwortung
 Berichts- und Antragswesen gegenüber Gemeinderat inkl. Reporting

Per 1. Dezember 2026 oder nach Vereinbarung suchen wir eine engagierte und 
zuverlässige Persönlichkeit für die Leitung der Abteilung Bau und Planung.

Jetzt bewerben

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Wir freuen uns auf Ihre elektronische Bewerbung mit Angabe Ihrer Lohnvorstellung  

via publicjobs.ch


